INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADE

Guatemala, 29 de noviembre del Z,V

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Artes
Direccién General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora: /

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: MIGUEL ANGEL ESTUARDO SINAY CAAL CUL 23283824001)5/

Numero de contrato: 029-67{2024-DGA-M§D Acuerdo Ministerial: 968-2024 -

Servicios: TECNICOS / Nit del Contratista: 78031826 / ' :

Numero de Factura: 4212541246, _~ Serie: Fo74B7BDS _~"

Honorarios Mensuales: Q5,500.00 e / Periodo del Informe: noviembre il

Monto Total del Contrato Q32,822.58 / /Etaz’o del Contrato: 02/07/2024 AL 31/12/2024 /

Unidad Administrativa donde presta
los servicios: ORQUESTA SINFONICA NACIONAL

Objetivos del Contrato:

“EL TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para LA ORQUESTA SINFONIC
NACIONAL DE LA DIRECCION DE FOMENTO DE LAS ARTES DE LA DIRECCION GENERAL DE
LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo
a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Se apoyo6 en el registro de ingresos y egresos de bienes y suministros en el Libro de Almacén de la Orquesta Sinfonica Nacional.
b)  Se brindo apoyd en la recepcion de bienes y suministros, verificando que los mismos cumplan con las especificaciones requeridas.
c) Se brindo apoyé en el control y elaboracién de Constancias de Ingreso a Aimacén y a Inventario.

d) Se apoyé en el control y resguardo de los bienes y productos segun su naturaleza.

e) Se brindo apoy6 en la elaboracién y control de requisiciones de almacén.

f)  Se brindo apoyé en la recepcion de solicitudes de almacén para su respectivo despacho y registro.

g) Seapoyb en la inspeccién periddica de las existencias de suministros.
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